
 LUMSA- Sistemi Informativi e Telecomunicazioni 16/07/2025    pag. 1 di 13 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

Guida per la valutazione dei titoli di accesso dei 
candidati in soprannumero per i percorsi di 

formazione per il conseguimento della 
specializzazione per le attività di sostegno 

didattico agli alunni con disabilità 
 
 
 

X ciclo 

 

    

Scadenza: consultare bando specifico 
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La presente guida mira ad illustrare la procedura da seguire per la corretta presentazione della 
domanda di ammissione alla selezione per i percorsi di formazione per il conseguimento della 
specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità, attivati dalla 
LUMSA in seno al centro di Formazione, Insegnamento, Ricerca ed Educazione di seguito 
chiamato FIRE. 

 
1. ACCESSO AL SISTEMA  
 
Effettuare l’autenticazione al sistema Mi@Lumsa collegandosi all’indirizzo 
https://servizi.lumsa.it . 
  
Se sei un utente già registrato: hai già le credenziali di accesso per accedere al sistema tramite 
la funzione “Login” presente nel box di sinistra.  
Se hai dimenticato il nome utente e/o la password cliccare su “Recupero Password”. 
 
Se non sei un utente già registrato: cliccare “Registrazione” presente nel box di sinistra e 
procedi compilando tutti i dati richiesti. Sarà bene conservare nome utente e password, 
ottenuti al termine della procedura. 

 
2. PRESENTAZIONE PROCESSO ISCRIZIONE 
 
Una volta effettuato l’accesso a Mi@Lumsa (https://servizi.lumsa.it), nel Menù in alto a destra, 
cliccare sulla voce “Area Registrato” se nuovi utenti oppure su “Area Studente” per studenti 
già iscritti alla LUMSA. 
 
-Cliccare sulla voce “ISCRIZIONE FIRE” 
 

 
-Cliccare sul tasto “Iscrizione FIRE” 

 

https://servizi.lumsa.it/
https://servizi.lumsa.it/


 LUMSA- Sistemi Informativi e Telecomunicazioni 16/07/2025    pag. 3 di 13 

 

 

 

 
 
 
 

-Selezionare “Iscrizione FIRE” e cliccare il tasto “Avanti” 
 
 

 
 
 
-Cliccare sul tasto “Conferma e prosegui” 
 
 
 

 
 
-Cliccare sul tasto “Completa ammissione alla prova” 
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Infine cliccare su “Pagamenti” e procedere con il versamento del contributo obbligatorio non 
rimborsabile pari a 50,00 euro, che ti consentirà l’accesso ad un’area riservata in cui 
dichiarare e inserire tutti i titoli di accesso e di studio da te posseduti. 
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-Una volta effettuato il pagamento di 50 euro, tornare sul “Menu” in alto a destra e cliccare su 
“Valutazione classe di concorso”. 
Qualora il pagamento non dovesse essere immediatamente visibile si consiglia di aggiornare 
la pagina. 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. La prima cosa da fare è l’inserimento del tuo titolo di studio (laurea magistrale, specialistica, di 
vecchio ordinamento o diploma per ITP e primaria), da cui deriva l’accesso ad una specifica 
classe di concorso per l’insegnamento. 
In questa fase della procedura. ti consigliamo di inserire SOLO il titolo di studio che ti consente 
l’accesso alla classe di insegnamento per la quale vuoi conseguire la specializzazione. 
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2. Una volta cliccato su Avanti, sei chiamato ad inserire la data di conseguimento della 
tua laurea magistrale/ specialistica o di vecchio ordinamento. Ti consigliamo di 
inserire prima l’anno di conseguimento, nel calendario di destra.   

 
 
 
 
 

3. Seleziona il tuo titolo di studio che consente l’accesso ad una sola classe di concorso 
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4. Una volta inseriti i titoli di studio, saranno proposte le classi di concorso coerenti con 
il titolo di accesso inserito e sarai chiamato a selezionare la tua classe di concorso. 
Individuata la classe di concorso è necessario verificare e convalidare tutte le note 
associate a quella specifica classe, cliccando sul riquadro “SI” (immagine 1.1) e 
inserendo il dettaglio dei singoli esami. 
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Una volta convalidate tutte le note associate alla classe di concorso, cliccare il tasto Avanti. 
Se non compare da subito la classe di concorso di riferimento è probabile che non ci siano note 
da selezionare. Pertanto cliccare sul tasto Avanti. 
 

5. Se il candidato è già in possesso di un’abilitazione o su posto comune o su posto di sostegno, 
avrà la possibilità di dichiararla nella schermata successiva oppure se ne è privo, cliccare 
sul taso Avanti. 
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6. Al termine di queste fasi, verrà fornito al candidato un Riepilogo di quanto dichiarato, 
che potrà essere ancora modificato selezionando il tasto “Indietro”  

 
 

 
 

 
 
- Cliccando sul pulsante “Avanti”, verranno confermate le informazioni precedentemente 
dichiarate. 
 
 

 
 
 

Una volta confermata la domanda, questa non potrà più essere modificata, salvo 
eccezionale richiesta di intervento, da richiedere per una sola volta, alla Segreteria di 
supporto, contattabile all’indirizzo e-mail formazionedocenti@lumsa.it. 
 
SOLO in questa fase della procedura, il candidato ha la possibilità di scaricare un PDF 
riepilogativo delle scelte effettuate. 
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7. Cliccando sulla voce “Prosegui con l’iscrizione”, il candidato potrà perfezionare la 
procedura di iscrizione al concorso, allegando i documenti richiesti e selezionando la 
propria categoria di riferimento nel box Tipo di candidato: 

 
- Candidato soprannumero 
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8. dopo aver cliccato avanti, i candidati con invalidità avranno la possibilità di 
dichiarare il proprio status inserendo la certificazione di riferimento. 

 

 
 

9. Al termine dell’inserimento dei documenti, al candidato verrà richiesto di selezionare 
l’ordine di scuola per il quale intende concorrere. 

 
 

 
 
 

 
 
 

10. A questo punto il candidato è chiamato a qualificare la sua posizione giuridica 
rispetto alle diverse tipologie di soprannumero e ad allegare nulla osta all’iscrizione 
o copia della graduatoria di merito per coloro che hanno sostenuto le prove di 
ammissione presso altro Ateneo. Per coloro che hanno sostenuto le prove di 
ammissione presso la LUMSA autocertificare solo il posto nella graduatoria di 
riferimento.  
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Selezionata la propria categoria, cliccare su CONFERMA 
Una volta confermata la procedura, questa non potrà più essere modificata. 
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11. Completata l’iscrizione il candidato entro 15 giorni dalla presentazione 
della domanda sarà avvisato, mediante e-mail, circa la possibilità di 
perfezionare o meno l’iscrizione al corso in soprannumero 

 
 

- Per problemi tecnici rivolgersi all’indirizzo email: supp_tec_prenotazioni@lumsa.it  

mailto:supp_tec_prenotazioni@lumsa.it

